= La digitalizacion certificada debe
D I G I I ALIZACI o N cumplir con estandares previamente

definidos por el Archivo General de

T la Nacion conforme el analisis costo
— beneficio de cada entidad y la

naturaleza de los documentos;

proceso que debe ser avalado por

SERIES I N un certificador.
DOCUMENTALES >,

HERRAMIENTAS
DOCUMENTALES u
EXPEDIENTE
CUADRO DE

CLASIFICACION
DOCUMENTAL -CCD.

conformidad del proceso de
digitalizacion con los requisitos

VOCABULARIOS normativos y estandares
CONTROLADOS.

@ FASE PREVIA

* Analisis y estudio técnico
sobre la viabilidad, ventajas,
recursos, costos y beneficios
del proyecto de digitalizacion.
* Organizacion de los
documentos y captura de los
metadatos de trazabilidad

definidos por los organismos
competentes, pudiendo ser un

area responsable de la misma

DE ACCESO. tercero autorizado.

@ TABLA DE CERTIFICADOR
RETENCION
DOCUMENTAL -TRD. Ente que avala la

.

del proceso.
APTURA GESTION
@ METADATOS @ = g 6 DOCUMENTAL
Proceso por el que se obtiene una Conjunto de actividades tendientes
@ FIRMA (AUTOR) representacion digital de un a la planificacion, organizacion y
original constituida por un administracion de la documenta-
@ FICHERO conjunto de elementos pictéricos o  cién producida y recibida por las
pixeles mediante el escaneado o entidades, con el objeto de facilitar
fotografia digital. su utilizacion y conservacion.

D|GlTALIZACI()N Proceso tecnologico que convierte un documento analogo en uno o
= varios ficheros electréonicos, que contienen la imagen codificada, fiel
HIHm e integra del original, con certificacion de:

FIABILIDAD DISPONIBILIDAD INTEGRIDAD AUTENTICIDAD

*vy
3 e e S

VERSION 171112

S | SINAE B0

MinCultura PROSPERIDAD
. Y PARA TODOS

DE LA NACION Sistema Integral Nacional
COLOMBIA de Archivos Electréonicos

Algunos derechos reservados




